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PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Manual pro podani, hodnoceni a vybér projektii
MAS Regionu Poodfri, z.s.
Program rozvoje venkova

Clanek 1
Identifikace MAS

Nazev: Mistni akéni skupina Regionu Poodfi, z.s.
Adresa: BartoSovice ¢p. 1 — zamek, 742 54 BartoSovice, okres Novy Ji¢in
Kraj: Moravskoslezsky

Statutarni zastupci: MVDr. Katefina Kienkova, predsedkyné spolku

Ing. Vladimir Nippert, mistoptedseda spolku
Manazer spolku: Ing. Oldfich Usvald, manaZzer MAS — administrator SCLLD
IC: 26661578

Tel.: + 420556 720 491, + 420 552 302 729
Mobil: + 420 737 874 248

ID datové schranky: mu59984

E-mail: mas@regionpoodri.cz

web: www.mas.regionpoodri.eu

Datum zapsani do registru MV: 20.4.2004

MAS Regionu Poodii, 742 54 Bartosovice €p. 1 - zamek

Tel.: +420 556 720 491, e-mail: mas@regionpoodri.cz, www.mas.regionpoodri.cz
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Clanek 2
Pravidla 19 a 19.2.1

Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou schvaleny v ramci
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

Ucinnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktualni verze) jsou nadiazeny tomuto Manuélu pro
podéni, hodnoceni a vybér projekta.

Clanek 3
Podani Zadosti o dotaci na MAS

Zadost o dotaci podava zadatel samostatné za kazdou Fichi v souladu s Pravidly pro
operaci 19.2.1.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu Portalu Farmate Zadatele a po vyplnéni
7adatelem pfedana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti
o dotaci pres Portal Farmaie v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat na MAS.

Za datum podani Zadosti o dotaci se povazuje datum podpisu Zadosti o dotaci pied
pracovnikem MAS.

O podani Zadosti o dotaci véetn& piiloh na MAS obdrzi zadatel pisemné potvrzeni od
MAS ihned po podepsani Zadosti o dotace pted pracovnikem MAS.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych Zadosti
minimélné v rozsahu: nazev zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev
projektu, nazev nebo cislo ptislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
ukonceni ptijmti Zadosti na MAS.
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Clanek 4

Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéteny pracovnik MAS.
Piijaté Zadosti o dotaci prochazi:
a) Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti

b) Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt
v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

Kritéria ptijatelnosti projektu:
a) Projekt je realizovan na izemi MAS
b) Projekt je v souladu se Strategii CLLD — ,,Poodii — pfivétivy region®

V pftipadé, Ze pti administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky,
vyzve zadatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimélné viak
5 pracovnich dni. Zadatel mize provést opravu maximalné dvakrat.

V ptipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti
o dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci.

Pracovnik MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich
administrace a o dokumentech piijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti
o dotaci.

Clanek 5
Vécné hodnoceni

U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly
ptijatelnosti, provede vybérova komise MAS, za kazdou Fichi, vécné hodnoceni dle
pfedem stanovenych preferen¢nich kritérii v souladu s vyzvou MAS a v souladu
s Pravidly pro operaci 19.2.1.

Vécné hodnoceni projektl provadi vybérova komise MAS. Vybor spolku vybere na svém
jednéni tii cleny vybérové komise pro danou Vyzvu a danou Fichi. Zvoleni ¢lenové
vytvoii hodnotici komisi, kterd bude hodnotit projekty v dané Vyzvé a v dané Fichi.

Vécné hodnoceni se provadi podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii pro
hodnoceni projekt. Ke kazdému kritériu je uvedeno jasné a srozumitelné¢ odivodnéni
vysledku hodnoceni, aby bylo zfejmé, na zaklad€ ¢eho bylo ptislusné rozhodnuti uc¢inéno.
Odlivodnéni se neuvadi v pfipad¢, Ze jsou vysledky hodnoceni objektivné ovéftitelné
a jasné z nich vyplyvaji divody vysledku hodnoceni.

Hodnotici komise bude hodnotit projekty spolecné a ve shod¢. Kazda hodnotici komise
bude hodnotit projekty v ramci jedné Fiche.

Na zakladé bodového hodnoceni hodnotici komise vybérova komise sestavi seznam projekta
Vv poradi podle poctli dosazenych bodu a sestavi seznam podpoienych projekti dle vyse
alokace pro danou vyzvu.
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6) MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného
hodnoceni dle Fichi. V pfipadé¢ neptekroCeni minimélni bodové hranice je Zzadost
0 podporu z dalsiho procesu hodnoceni vyloucena.

7) 'V pfipad¢ rovnosti bodi rozhoduje vySe celkovych zptsobilych nakladi, projekt
S niz§imi celkovymi zptsobilymi naklady bude podpoien prednostné.

8) Clenové hodnotici komise nesmi hodnotit projekt zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve
vztahu K projektu zadatele existuje stiet zdjmu a ani ostatni projekty, které danému
projektu konkuruji.

9) Pracovnici a ¢lenové organi MAS, podilejici se na hodnoceni a vybéru projekti,
podepisuji Eticky kodex c¢lena vybérovi komise vcetné piilohy ¢. 1: "ProhlaSeni
0 neexistenci stfetu zajmu.

10) Eticky kodex c¢lena vybérové komise se podepisuje pred kazdym procesem vybéru
a schvalovani projektt, tzn. pti kazdé vyzve.

11) ReSeni stietu zajmu bude provadét Kontrolni komise, kterd bude posuzovat
a kontrolovat, zda neodchézi ke stfetu zajmi, bude evidovat ,,ProhlaSeni o neexistenci
stfetu z4jmu“.

12) Béhem vécného hodnoceni projekti nesmi ¢lenové hodnotici komise komunikovat se
zadateli.

13) Poté MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci.

14) MAS informuje zadatele o vysi pfidélenych bodd spolecné se sdélenim, zda je jeho
Zadost o dotaci vybrana ¢ nevybrana, a to do 5 pracovnich dnii od schvaleni vybéru
projekt vyborem spolku.

15) Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamena do formulaie Zadosti o dotaci.

16) Vécné hodnoceni bude ukonceno do 30 pracovnich dnti od ukonceni administrativni
kontroly a kontroly ptijatelnosti.

Clanek 6
Vybér projekti

1) Po ukoncéeni vécného hodnoceni navrhne vybérova komise potadi zadosti o podporu
podle dosazeného poctu bodu.

2) Vybér projektu k realizaci je v kompetenci vyboru spolku na zakladé navrhu vybérové

a4

komise. Vybor spolku nemtize ménit pofadi projekti ani hodnoceni zadosti o podporu.
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Vybor spolku provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktualnich
finan¢nich prostfedkli alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi
postupy MAS, a to maximaln¢ do 20 pracovnich dnti od provedeni vécného hodnoceni.

Z jednani vyboru spolku je pofizen zapis a vystupem je seznam schvalenych, popft.
seznam nahradnich projekta.

Vybor spolku provéii, zda vySe dotaci pro doporucené projekty k financovani
neptesahuje alokaci dané Fiche.

V ptipad€, Ze u nekteré Fiche dojde k nedoCerpani alokace stanovené ve vyzve, lze
stanovenou ¢astku prevést na jinou Fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy dle Casti
VI, Clénku 7.

Finan¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z divodu podpory
hrani¢niho projektu, projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi
a zaroven spliuje minimalni stanovenou vysi bodd, a to v souladu s nastavenymi postupy
dle Casti VI, Clanku 7.

MAS pred4 dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni
listinu a zapis z jednani Vybérového organu vcetné dolozeni aktualniho slozeni organii
podilejicich se na vybéru projekti a doklad o schvaleni vybéru projekti pfislusnym
organem MAS, piipadné piilohy v listinné podob&) na RO SZIF a vybrané Zadosti
0 dotaci véetné piiloh postoupi zadatelim dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci
19.2.1.

Nevybrané Zadosti o dotaci (v&etnd téch, u kterych byla ukondena administrace pii
kontrole dle kap. 6.2.) je MAS povinna zaslat prostiednictvim Portdlu Farmare do
5 pracovnich dntli od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych
a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu nazev zadatele, IC, nazev projektu, misto
realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo Cislo piislusné Fiche a bodovy zisk, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od vybéru projektu na MAS.

Povéteny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu zalozi do pfisluSné
sloZky a uloZi do archivu.

Ridici organ PRV doporuéi k financovani viechny projekty, které prosly hodnocenim
a vybérem na urovni MAS, a u kterych ovéfil, Ze jsou zpisobilé ke schvaleni.

Clanek 7
Nedocerpani alokace ve Fichich a podpora hrani¢niho projektu
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Po jednani vybérové komise zasedne vybor spolku za tcasti pfedsedy vybérové komise,
ktery na tomto zasedani seznami s poradim obodovanych projekti. Na tomto zasedani se
rozhodne, které projekty budou navrzeny k financovani.

Rozhodovani se musi fidit t€émito zdsadami:
e musi se respektovat poradi, v jakém jsou projekty sefazeny dle bodového hodnocenti,

e musi se respektovat alokace stanovend na jednotlivou Fichi. Alokace se muze
nedoCerpat v ptipadé, ze nebylo podano dostatek projekti, které splnily kritéria
piijatelnosti.

Vybor spolku v takovém ptipadé rozhoduje o pterozdéleni alokace urcené pro vyzvu
mezi Fichemi — tj. pfesun nedocerpané alokace stanovené pro jednu Fichi na jinou Fichi
tak, aby se celkova alokace urcena pro vyzvu rozdé¢lila.

Vybor spolku miize piesunout nevycerpanou alokaci z jedné Fiche do druhé ¢i dalSich.
Vybor spolku rozdéli alokaci timto zplisobem (metoda spolecného zlstatku):

a) podpofeny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané Fichi nejvice bodi a beze zbytku
napliiyji stanovenou vysi alokace,

b) jestlize se predpokladana alokace jedné Fiche nevycerpa (poZzadavek o dotaci je mensi
nez alokace), piesune se do spole¢ného zistatku,

c) jestlize se predpokladana alokace jedné Fiche nedocerpa (pozadovana vyse dotace
projektl na dalSich mistech presahuje stanovenou alokaci), pfesune se do spole¢ného
zustatku.

Spolecny ziistatek, ktery se sklada z nevycerpané a nedocerpané stanovené alokace ve
Fichich v rdmci Vyzvy je rozdélen nejprve na projekty do Fiche, kde je:

a) hrani¢ni projekt, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi
a zérovei spliluje minimalni stanovenou vysi bodd,

b) potieba nejvice naplnit preferencni kritéria, a to vytvofeni pracovniho mista,

C) nejvetsi pievis celkové pozadované dotace v ramci jedné Fiche,

d) nejvetsi previs zadateltl,

e) nejlépe hodnocené projekty podle poctu bodd.

Programovy vybor musi ptedem stanovit, které kritérium pouzije, resp. jejich potadi.

Navrh pro Vybor spolku miize ucinit po svém zasedani Vybérova komise podle stejnych
pravidel.

Clanek 8
Pi‘ezkum hodnoceni a vybéru projekti
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Pokud zadatel pied podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem
administrace na MAS & vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje
nasledovné:

a) Ptedlozi pisemnou zadost o provéfeni postupu MAS ¢i zdivodnéni piidéleného poctu
bodi u konkrétniho kritéria, do 15 pracovnich dnli od provedeni pfislusného ukonu na
MAS.

b) Zadost o prezkoumani posoudi kontrolni komise MAS a pisemné informuje Zadatele
o vysledku, do 10 kalendarnich dnt.

c) V piipadé, ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zzadatele, mize zadatel podat
pisemnou zadost o pfezkum postupu MAS na RO SZIF Opava, a pokud tak ucini ma
povinnost dat tuto skutecnost MAS na védomi.

d) Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
s vysledkem pifezkumu ze strany RO SZIF, miize predlozit do 15 pracovnich dni od
provedeni ptislusného tikonu na RO SZIF pisemnou zadost o provéteni postupu RO
SZIF na CP SZIF.

e) Pokud vsak zadatel nesouhlasi s vysledkem pfezkumu ani ze strany CP SZIF, mize se
pisemné obratit se zadosti o prezkum na Prezkumnou komisi Ministerstva
zemeédelstvi.

f) Zadost o piezkum na Pfezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF
doruc¢ena Ministerstvu zemédélstvi do 30 dnti ode dne, kdy zadatel vyjadieni CP SZIF
obdrzel.

g) V piipadé, ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu spodminkami, za kterych je
poskytovana dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

Pokud zadatel po podpisu Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem
administrace SZIF/MAS miiZe postupovat dvéma zptsoby:

a) Podat pisemnou zadost o provéteni postupu RO SZIF/MAS na CP SZIF. Pokud vsak
ptijemce nesouhlasi ani po provéteni postupu CP SZIF, mize se pisemné podat zadost
o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemé&dé€lstvi.

b) Podat navrh na zahajeni sporného tizeni podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb. spravni
fad, ve znéni pozdgjsich piedpisi na Ministerstvo zemé&délstvi, odbor Ridici organ
PRV. V souladu se zdkonem ¢. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpist, je Zadatel povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahajeni

spravniho fizeni o sporu z vefejnospravni smlouvy.
Zadost o prezkum hodnoceni zadosti o podporu vytizuje kontrolni komise MAS.

Povéteny pracovnik MAS Zadost o provéieni postupu MAS vcetné vyporadani zadosti
zalozi do ptislusné slozky a ulozi do archivu.

Za prijeti a vyfizeni zadosti o pfezkum vcetn¢ informovani zadatele o vypotadani
pfipominek zodpovida asistent MAS.
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Clanek 9

Komunikace se Zadateli

1) Komunikaci se Zadateli je povéfena kancelatr MAS.
2) Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je manazer MAS — administrator SCLLD.

3) Manazer SCLLD mize ke komunikaci se zadateli, pfipadné piijemci povéfit jiného
zaméstnance MAS.

4) Pti komunikaci s zadatelem jsou vyuzivany nasledujici zptisoby komunikace:

a) Osobni jednani v kancelaiti MAS je mozna v provozni dobé kancelafe: Pondéli —
Patek: 7:30 — 12:00 a 12:30 — 16:00 hodin nebo po vzdjemné domluvé terminu
jednani. Z jednani je vyhotoven zapis.

b) Webové stranky MAS — www.mas.regionpoodri.eu, kde jsou uvedeny veskeré
informace a dokumenty v ramci SCLLD, vyhlasenych vyzev a administraci zadosti
0 podporu.

c) Datova schranka.

d) Doporucena posta.

e) E-mail s elektronickym podpisem.

f) Telefonicka komunikace.

g) Portal farmafe - zakladni komunikaéni nastroj mezi MAS a zadatelem.

5) Informace o pribéhu administrace podanych projektd ze strany SZIF jsou zadateli
zasilany pfes Portal Farmafe.

6) V pripadé¢ dokumentli a formulatt, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani
pfes Portdl Farmate, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky Zadatele,
postou nebo osobné ¢i prostfednictvim MAS na Podatelné RO SZIF Opava.

7) Z osobniho jednani se zadateli je vyhotoven zapis.

8) Veskera komunikace je zaloZena do piislusné slozky a ulozena do pfiruéni spisovny.

Clanek 10
Nesrovnalosti a stiZnosti

1) Kancelat MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné oznami RO
SZIF.
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Trestny ¢in spachany pfi realizaci projektli, spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vzdy
povazuje za nesrovnalost.

Stiznosti na realizaci projektu kancelaf MAS konzultuje s realizatory projektu.

Stiznosti 1ze podat pisemné, ustng, telefonicky ¢i emailem se zaru¢enym elektronickym
podpisem.

O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani je vyhotoven zapis. Z obsahu
stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

Na pisemné stiznosti je odpovidano v pisemné podobé formou zpravy o feseni stiznosti.
MAS podanou stiznost vyfidi v nejkrats$i dobé€, nejpozdéji do 30 kalendainich dnt od
jejiho doruceni.

Pisemnosti tykajici se stiznosti se archivuji a jsou k dispozici kontrolni komisi pfi
internich kontrolach.

O zavaznych stiznostech je informovan vybor spolku, ktery stiznost projednava na svém

jednéni a vydava k nim prohlaseni. Toto prohlaseni je zaslano odesilateli stiznosti. Tim je
stiznost vytizena.

10) Vybor spolku muze povétit kancelat MAS k napravé a vytizeni stiznosti.

Clanek 11
Vseobecna ustanoveni

1) Pro ukladani dokumenti v pisemné podobé slouzi pfiruéni spisovna, ktera se nachazi

v sidle kanceladfe MAS na adrese 742 54 BartoSovice ¢p. 1 — zamek.

2) Asistent a Gcetni MAS vede pfiruéni spisovnu a je zodpovédny za ukladani pisemné

dokumentace.

Projednano a schvaleno vyborem spolku dne 16.12.2016.

me MAS ess——
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