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1 Uvod a identifikace MAS

1.1 Uvod

Tento dokument upravuje zptisob podani, hodnoceni a vybéru projektd na MAS Regionu Poodii z.s.,
feSeni stfetu zajml a zajiSténi transparentnosti pii realizaci SCLLD v ramci programového ramce
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 a byl wvytvofen v souladu s aktualnimi
verzemi dokumenti:

- Pravidla 19, kterymi se stanovi podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie byly
schvéleny v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 (dale ,,Pravidla MAS*)

- Pravidla 19.2.1, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 (dale jen ,,Pravidla 19.2.1%).

- Metodicky pokyn pro fizeni vyzev a hodnoceni projektti v programovém obdobi 20142020

Utinnost vyse zminénych dokumentd (jejich aktudlni verze) jsou nadiazeny tomuto internimu
postupu.

1.2 Identifikace MAS

Nazev: MAS Regionu Poodfi, z.s.

Adresa: BartoSovice ¢p. 1 — zamek, 742 54, okres Novy Ji¢in

Kraj: Moravskoslezsky

Statutarni zastupci: MVDr. Katetina Kienkova, predsedkyn¢ spolku
Ing. Vladimir Nippert, mistopfedseda spolku

ManaZer spolku: Pavla Bélehradkova, manazer SCLLD

IC: 26661578

Tel.: + 420 556 720 491, + 420 552 302 729

Mobil: + 420723 374 152

ID datové schranky: mu59984

E-mail: mas@regionpoodri.cz

web: WwWWw.mas.regionpoodri.eu

Zapis do registru MV: 20. 4. 2004

2 Vyzva MAS a podani zadosti

2.1 Vyhlaseni vyzvy MAS

Za vyhlaSeni vyzvy je povazovano zvefejnéni textu vyzvy na internetovych strankach MAS. Vyzva
a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS od data
vyhlaseni vyzvy az do posledniho dne pijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Vyzva musi byt vyhla$ena miniméalné 30 kalendafnich dnti pfed ukonéenim pifjmu Zadosti dotaci
na MAS. Pfijem Zadosti o dotaci na MAS trva minimalné 14 kalendainich dn.
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2.2 Podani Zadosti o dotaci na MAS

Zadost o dotaci podava adatel samostatné za kazdou Fichi v souladu s Pravidly 19.2.1. Zadost
o dotaci je vhodné nejprve konzultovat na MAS. Za danou Fichi v dané vyzvé MAS bude mozné
odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele na stejny predmét podnikéani (dle skupiny
klasifikace ekonomickych ¢innosti CZ NACE)

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu Portilu farmate Zadatele a po vyplnéni Zadatelem
predana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pies Portal
farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.szif.cz.

Zadatel podava kompletné vyplnény formulaF Zadosti o dotaci na MAS pies Portal farmate,
a to vterminu stanoveném vyzvou MAS. Soucasné¢ se zadosti o dotaci zadatel podd na MAS
pres Portal farmare ptilohy (vybrané ptilohy miize zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim,
ptedlozit v listinné podob¢ a o jejich predani na MAS obdrzi zadatel pisemné potvrzeni). Za datum
podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pies Portal farmate.

MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam pfijatych zadosti minimalné v rozsahu:
pridélené potadové cCislo projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev
nebo ¢islo prislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni piijmu zadosti na MAS.

3 Zptisob hodnoceni a vybéru projekti MAS

3.1 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti na MAS
Administrativni kontrolu a kontrolu piijatelnosti provadi povétreny pracovnik MAS.

Piijaté Zadosti o dotaci v&etné piiloh prochazi:
a) Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti a formalnich
nalezitosti.
b) Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dal$ich podminek vztahujicich se k projektu v souladu
S postupem stanovenym Pravidly 19.2.1.

Kritéria prijatelnosti projektu stanovené MAS:
a) Projekt je realizovan na tizemi MAS Regionu Poodii.
b) Projekt je v souladu se Strategii CLLD — ,,Poodii — piivétivy region®.

V ptipadg, ze pii administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele
k doplnéni Zadosti o dotaci ve stanovené lhiité minimalné 5 pracovnich dni od doruceni vyzvy
k doplnéni. Zadatel miize provést opravu maximalné dvakrat. V piipadé nedoplnéni ve stanoveném
terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel
pro predlozeni Zadosti o dotaci.

Zménu procenta a/nebo vyse dotace lze po podani Zadosti o dotaci na MAS provést pouze v piipadé
opravy ziejmych chyb v podané Zadosti o dotaci na zakladé vyzvy MAS. Dodate¢né navyseni vyse
dotace po zaregistrovani na RO SZIF neni mozné.

- MAS .m
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O vysledku provedenych kontrol je zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dnti od ukonceni
kontroly.

Pracovnik MAS provadi ziznam do formulafe Zadosti o dotaci o vSech krocich administrace
a o dokumentech piijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

3.2 Vécné hodnoceni
U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly piijatelnosti, bude
provedeno za kazdou Fichi vécné hodnocen v souladu s vyzvou MAS Pravidly 19.2.1.

Vécné hodnoceni projektt provadi hodnotici komise MAS. Vybor spolku vybere na svém jednani tii
¢leny vybérové komise pro danou vyzvu a danou Fichi. Zvoleni ¢lenové vytvoii hodnotici komisi,
ktera bude hodnotit projekty v dané vyzvé a v dané Fichi. Béhem vécného hodnoceni projektti nesmi
¢lenové hodnotici komise komunikovat se zadateli.

Vécné hodnoceni se provadi podle pfedem stanovenych preferenénich kritérii, ktera jsou soucasti
jednotlivych Fichi. Clenové Hodnotici komise MAS vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projekti
zaznam, kde u kazdého preferenéniho kritéria uvedou zduvodnéni pridéleného poctu bodu, které je
nasledné doplnéno do Zadosti o dotaci.

MAS v ramci kazdé vyzvy stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni dle
Fichi. V pripadé nedosaZeni minimalni bodové hranice je Zadost o podporu z dalSiho procesu
hodnoceni vyloucena.

Na zakladé bodového hodnoceni stanovi vybérova komise potadi projektii podle poctu dosazenych
bodu a sestavi seznam projektt k podpote dle vyse alokace pro danou Fichi. V pFipadé rovnosti bodu
bude preferovana Zadost s niz§im pozadavkem na dotaci.

Vécné hodnoceni bude ukonceno do 30 pracovnich dnii od ukonceni administrativni kontroly
a kontroly pfijatelnosti.Vysledky hodnoceni (bodovani) a zduvodnéni zaznamena MAS do formulate
Zadosti o dotaci.

3.3 Vybér projektii

Vybér projekti k realizaci je v kompetenci vyboru spolku na zakladé navrhu vybérové komise. Vybor
spolku nemtize ménit potadi projektd ani hodnoceni zadosti o podporu. Pfi rozhodovani o vybéru
projektt nalezi nejméné 50 % hlasti partnertim, ktefi nezastupuji vetejny sektor.

Vybor spolku provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktualnich finan¢nich
prostiedkti alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS, a to maximalné
do 20 pracovnich dni od provedeni vécného hodnoceni. Vybor spolku provéfi, zda vySe dotaci
pro doporucené projekty k financovani nepiesahuje alokaci dan¢ Fiche.

Po ukon&eni vybéru vyhotovi MAS seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci. MAS
informuje zadatele o vysi ptidélenych bodd spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana
¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnd od schvaleni vybéru projektt vyborem spolku.

Z jednani vyboru spolku je pofizen zapis a vystupem je seznam schvalenych projekti. MAS pieda
Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formulaf pdf), k seznamu dolozi prezenéni listinu,

me MAS  —
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zapis z jednani Vybérového organu vcetné¢ dolozeni aktudlniho slozeni organd podilejicich se
na vyberu projektii a doklad o schvaleni vybéru projektd ptislusnym organem MAS (vSe prosté kopie)
nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS zvetejni na svych internetovych strankach zépisy Zzjednani odpovédnych organi MAS
provadéjicich hodnoceni a vybér projektii do 15 pracovnich dni od vybéru projektd na MAS.

3.4 Postup v pripadé nedocerpani alokace, hranicni projekt
Alokace ve Fichich se miize nedocCerpat V ptipadech, ze:

a) Pozadavek na dotaci je niz8i nez stanovena alokace.

b) Celkova pozadovana vySe dotace na projekty presahuje stanovenou alokaci (neni podpoien
hrani¢ni projekt, jehoz naklady by zbyla alokace pokryla jen z¢asti, ani zbylé projekty).

V ptipadé€, Ze u nekteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzveé, nelze zbylou ¢astku
prevést na jinou Fichi z divodu nemoznosti prekrocit ¢astky na jednotlivé Fiche uréené pro celé
programové obdobi 2014-2020. V ramci vyzvy budou stanovené alokace rovny celkovému aktualnimu
zustatku v jednotlivych Fichich. Z tohoto diivodu neni mozné ani navyseni ve Fichich pro podporu
hrani¢nich projekta.

4 Prezkum administrativniho postupu, bodového hodnoceni

Pokud zadatel pted podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace
na MAS ¢&i vysi bodového hodnoceni Zadosti o dotaci, postupuje nasledovng:

a) Piedlozi pisemnou Zadost o provéfeni postupu MAS ¢i zdivodnéni ptidéleného poctu boda
u konkrétniho preferen¢niho kritéria do 21 kalendainich dnti od provedeni piislu§ného tkonu
na MAS.

b) Zadost o prezkoumani posoudi kontrolni komise MAS a pisemné informuje adatele
o vysledku do 14 kalendatnich dnt.

c) Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, muze zadatel podat pisemnou zadost
o prezkum postupu MAS na RO SZIF a pokud tak uc€ini, ma zaroven povinnost dat tuto
skutecnost MAS na védomi. Po doruceni zadosti o prezkum postupu MAS na RO SZIF bude
provedeno jeho pfezkoumani do 30 kalendarnich dnii a zadatel bude o vysledku pisemné
informovan.

d) Pokud zadatel nesouhlasi s postupem administrace &i s vysi bodového hodnoceni Zadosti
0 dotaci na RO SZIF nebo s vysledkem piezkumu ze strany RO SZIF, miZze se do 21
kalendafnich dnd od provedeni pfislusného ukonu na RO SZIF pisemné obratit se zadosti
o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédéelstvi. V piipadé, Ze by sdéleni
RO SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace, MZe jej usnesenim
zrusi.
Pokud piijemce dotace po podpisu Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace
RO SZIF/MAS muzZe postupovat dvéma zpisoby:

- MAS .m
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a) Pisemné se obratit se zadosti o prezkum na Pifezkumnou komisi Ministerstva zemé&délstvi.
Vysledek projednani zadosti na Pfezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi prijemci
dotace pisemnou formou.

b) Podat navrh na zahdjeni sporného fizeni podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb. spravni tad,
ve znéni pozdgjich predpisti na Ministerstvo zemé&délstvi, odbor Ridici organ PRV. V souladu
se zakonem ¢. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist, je Zadatel
povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahajeni spravniho fizeni o sporu
Z vefejnospravni smlouvy.

Zadost o piezkum hodnoceni zadosti o podporu vytizuje kontrolni komise MAS.

5 Komunikace se zadateli

Komunikaci se zadateli je povétena kancelat MAS. Opravnénou osobou ke komunikaci se Zzadateli
je manazer MAS — administrator SCLLD. Manazer SCLLD muze ke komunikaci se zadateli, piipadné
pfijemci, povéfit jiného zaméstnance MAS. Mozné zplsoby komunikace se zadateli jsou:

a) Osobni jednani v kancelaii MAS v provozni dobé& kancelate: pondé€li — patek: 8:00 — 16:00
hodin nebo po vzdjemné domluve terminu jednani.

b) Portil farmafe — komunikadni néastroj ve fazi podani Zadosti o dotaci a v prib&hu
administrativni kontroly MAS.
¢) E-mail s elektronickym podpisem, popi. s dokumentem elektronicky podepsanym v piiloze

d) Datova schranka.
e) Doporucena posta popi. osobni piedani pisemnosti proti podpisu zadatele.
f) Telefonicka komunikace.

g) Webové stranky MAS — www.mas.regionpoodri.eu, kde jsou uvedeny veskeré informace
a dokumenty ohledn¢ SCLLD, vyhlasenych vyzev a administrace zadosti o podporu.

Informace o pribéhu administrace podanych zadosti ze strany SZIF jsou zadateli zasilany pfes Portal
farmare.

V ptipadé dokumenti a formulait, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani ptes Portal
farmare, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky zadatele, poStou nebo osobné
¢i prostiednictvim MAS na Podatelné¢ RO SZIF.

6 Stiret zajmii pii hodnoceni, vybéru a schvaleni projekti na MAS

6.1 Definice stiretu zajmu

Natizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se
stanovi finanéni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES, Euratom)
¢. 1605/2002 definuje pojem stfet zajmu pro ucely provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢l. 57 odst. 2
nasledujicim zptisobem:

e MAS —
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., 1. Ucastnici financnich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé, véetné
PpFipravy na tuto cinnost, na auditu nebo kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést jejich
zajmy do stretu se zajmy Unie. (...)

2. Pro ucely odstavce 1 ke stietu zajmit dochazi, je-li z rodinnych divodii, z ditvodii citovych vazeb,
Z duvodii politické nebo narodni spriznénosti, z ditvodii hospodarského zajmu nebo z ditvodii jiného
spolecného zdajmu s prijemcem financnich prostiedkii ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
ucastnika financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

6.2 Zamezeni stiretu zajma v MAS pii hodnoceni, vybéru a schvaleni
projektu

Pracovnici a clenové organit MAS podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektd,
podepisuji Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti o podporu z PRV
predlozenych na zakladé Vyzvy MAS Regionu Poodii, z.s., v€etné "Prohldseni o neexistenci stfetu
z4jmi*, které jsou piilohami tohoto interniho postupu. Clenové komisi nesmi hodnotit projekt
zadatele, rozhodovat o vybéru a schvaleni, pokud ve vztahu k projektu existuje stiet zajmu
a ani ostatni projekty, které takovému projektu konkuruji.

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti o podporu z PRV piedlozenych
na zakladé Vyzvy MAS Regionu Poodri, z.s. se podepisuje pred kazdym procesem hodnoceni, vybéru
a schvalovani projektu.

Reseni stfetu zdjmu bude provadét kontrolni komise, ktera bude posuzovat a kontrolovat, zda
neodchazi ke stietu zajmu, a bude evidovat ,,Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu“.

7 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentt (zdkond, pravidel, metodik, pokynit)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni
a zpfistupnéni relevantnich udaja tak, aby byla zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny
bez rozdilu.

8 Nesrovnalosti a stiZnosti

Kancelait MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné¢ a bezodkladn€ oznami RO SZIF. Trestny
¢in spachany pifi realizaci projektl, spolufinancovanych zrozpoctu EU, se vzdy povazuje
za nesrovnalost. Stiznosti na realizaci projektu kancelai MAS konzultuje s realizatory projektu.
Stiznosti lze podat pisemné, ustné€, telefonicky ¢i emailem se zarucenym elektronickym podpisem.
O tstnich stiznostech, které nelze vytidit pii jejich podani je vyhotoven zapis. Z obsahu stiznosti musi

byt patrné, kdo stiznost ucinil, které véci se tykd a co se v ni navrhuje. Na pisemné stiznosti
je odpovidano v pisemné podob¢ formou zpravy o feSeni stiznosti.

m. MAS  -essse——
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MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdé€ji do 30 kalendainich dnti od jejiho doruceni.
Pisemnosti tykajici se stiznosti se archivuji a jsou k dispozici kontrolni komisi pfi internich
kontrolach.

O zavaznych stiznostech je informovan vybor spolku, ktery stiznost projednava na svém jedndni

a vydava k nim prohlaSeni. Toto prohlaSeni je zasldno odesilateli stiznosti. Tim je stiznost vyfizena.
Vybor spolku miize povérit kancelai MAS k naprave a vyftizeni stiznosti.

9 Archivace dokumenta

Pro ukladani dokumentii v pisemné podob¢ slouzi pfirucni spisovna, kterd se nachazi v sidle kancelare
MAS na adrese BartoSovice ¢p. 1 — zamek. 742 54.

Asistent a pracovnik SCLLD PRV vede pfiru¢ni spisovnu a je zodpoveédny za ukladani veskeré
pisemné dokumentace a komunikace souvisejici s administraci, hodnocenim, vybérem,
popf. pfezkumem projektt.

Projednano a schvaleno vyborem spolku dne: 30. 5. 2019
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