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Spisovy a skartac¢ni pléan

Spisovy
hlavni znak (podznak) heslo

Znaky vSeobecné

52

56

57

62

65

67

69

70

71

72

Organizace statnich organt

Smlouvy (nejsou-1li nedilnou soucCésti

prislusnych pisemnosti) - vSeobecné
1. hospodéatrské

2. néjemni

3. majetkopravni

4. jiné

Statistika, vykaznictvi - vseobecné
1. Casové tady ukazatell

2. Roc¢ni vykazy
Vykazy s krat$i neZ roc¢ni periodicitou
4. Pomocny materidl ze sc¢itani lidu,

domti a bytt

w

5. Jednorazové soupisy
6. Podkladovy materidl k vykazum

Zahrani¢ni styky a cesty
Pracovni plany, programy

Pfestupky - vSeobecné
1. Rozbory

2. Evidence prestupku
3. Konkrétni pripady

Povoleni fotografovani a filmovéani

Spisova sluzba - vSeobecné
1. Skartac¢ni fizeni

2. Podaci deniky

3. Dorucovaci knizky

Ceny

Hospodateni s narodnim majetkem

- vSeobecné

Evidence majetku

Inventarizace

Hospodateni s narodnim majetkem véetné

vykonu jeho prozatimni spravy

a) prevody préava hospodareni s narodnim
majetkem

b) prevody vlastnictvi nadrodniho majetku

c) vymadhéani pohledavek stéatu

4. Nabyvani vlastnictvi do narodniho majetku

Vyrazovani majetku a jeho realizace

6. Rekonstrukce a modernizace

w N =

al

Skartacéni
znak/lhtta

S/5

V/5(1)
V/5(1)
V/5(1)
A/15

V/5 (1)

v/10

S/po ztraté
platnosti
A/5

S/1

S/po
vyhodnoceni
v/5 =-"-

S/5

V/5
V/5

S/5
A/5
A/5
V/5

S/5

V/10
A/5
A/5
S/5

S/5

V/5
A/5
V/5

A/10

A/10
A/10
A/10
A/10
A/5
A/5



74

75

76

79

82

7. Opravy a udrzba

8. ZatiZeni (pokladni dluhy)
9. Majetkové restituce

10. Ostatni

Vyznamenéani, ceny

Nédhrady cestovnich, stéhovacich a jinych
vydajua

Propagac¢ni ¢innost
Konference, porady, konzultace

Reklamni tady

Organizace c¢innosti

101

Plany zasedani, zastupitelstva, rady
a komisi - v3eobecné

1. Pfriprava jednéani

2. Zapisy z jednani

Agenda komise kontroly

111

112

Pracovni plany kontrolni c¢innosti, metodika

Kontroly - v3eobecné

Plédnované vlastni

Planované ve spolupréci s jinymi organy
Neplanované kontroly

Zapisy z kontrol

Rozbory a vyhodnoceni

g w N

Personalni préace

117

118

121

Vychova a vzdélavani

Pracovni pomér - vSeobecné

1. Osobni spisy

2. Pracovni doba (pracovni volno, ulevy
v praci, préace prescas - povolovani,
mzdové zvyhodnéni, noc¢ni prace apod.)

3. Snizeni pracovniho uvazku

4. Jednotnd udajova zadkladna organizaci

5. Vedlejsi c¢innost

6. Nédhrada skody

7. Nemocenské a socidlni zabezpeceni
pracovnika

P¥ijmy z pracovniho poméru - vseobecné

1. Platovy Yad pro pracovniky organt
stédtni spravy

2. Katalog funkci a mzdovych tarift

3. Tarifné kvalifikac¢ni katalog

4. Odménovani

5. Nadhrady za dovolenou

6. Vécna plnéni, naturdlni pozitky

S/5
S/5
A/10
S/5

V/5

S/5
V/5
A/5

S/po ukonc&eni
platnosti

A/5
V/5
A/10

A/5

V/5
V/5
V/5
V/5
A/5
A/5

V/5

V/5
S/45(3)

S/5

V/5

S/po ztraté
platnosti
S/5

S/5

S/5
S/5

S/po ztraté
platnosti
S/5 -"-

S/5 -"-

S/5

S/5

S/5



7.

8.

Dohody o provedeni préace a dohody
o pracovni c¢innosti
Mzdové listy

122 Péce o pracovniky - vSeobecné

1.

o U W IN

Bezpecnost a ochrana zdravi p¥i préaci,
pracovni urazy, odskodriovani pracovnich
Urazu

Pracovni podminky ZzZen

Pracovni podminky mladistvych

Osoby se zménénou pracovni schopnosti
zavodni stravovani

Ochranné odévy a jiné soucastky,
sluzebni odévy

123 Kolektivni smlouvy

Finance

176 RozpocCty - vseobecné tGdaje a dilc¢i podklady

1.
2.
3.

Rozpoctovy vyhled, tabulkovad i textova c¢ast
Roc¢ni rozpocty, tabulkovad i textova Cast
Rozbory o plnéni rozpoltl a financéniho
hospodateni

Ostatni pisemnosti o financ¢nim hospodafeni

177 Finanéni plany hospoda¥skych organizaci
a rozpolty rozpoctovych a prispévkovych

organizaci - vSeobecné

1. Dlouhodobé financ¢ni plany a rozpocltové
vyhledy organizaci

2. Roc¢ni finanéni plény a rozpoclty organizaci

3. Rozbory hospodatreni organizaci

4. Ostatni pisemnosti o financ¢nim hospodateni

tizenych organizaci

178 Dané, davky, poplatky - vSeobecné

1.

Ul

VSeobecné zaleZzitosti stétnich ptrijma

a prijmt obci

Jiné (s vyjimkou uvedenych pod &. 3 - 6)
Rejsttiky, katastry, vykazy apod.,
likvidace nedoplatkt

Mistni dané a poplatky

Katastr domovni dané

Pasporty

179 Préavni zastupovani ve financé¢nich z&leZitostech

180 Zalezitosti konfiskacdni

181 U¢&
1.
2.

etnictvi - vSeobecné

Roc¢ni ucetni vykazy
Ostatni G¢etni pisemnosti

S/45
v/5

V/5
V/5
S/5
S/5
S/5
S/1
S/5

A/5

V/5
A/5
A/10

A/10
V/5

S/5
A/5
V/5
A/5
V/5
V/5

S/5
S/5

S/5
S/5
V/5
V/5

V/5
A/5
S/5

A/5
V/5



